ПРОЕКТ

Российская Федерация

Администрация Новоегорлыкского сельского поселения

 Сальского района

Ростовской области



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___»_____2017                                                                                      № ____
с.Новый Егорлык
Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Новоегорлыкское сельское поселение» 
В целях обеспечения доступа физических и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах муниципального образования «Новоегорлыкское сельское поселение», в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Новоегорлыкского сельского поселения
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования «Новоегорлыкское сельское поселение» в редакции согласно приложению к настоящему постановлению (Приложение). 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 03.02.2016 № 20 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Новоегорлыкского сельского поселения».
3. Ведущему специалисту по организационной, правовой и кадровой работе разместить настоящее постановление на официальном Интернет-сайте Администрации Новоегорлыкского сельского поселения.
4. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в границах сельского поселения.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации

Новоегорлыкского сельского поселения                                           Е.В.Григоренко
Татьяна Николаевна Пивоварова

8(86372)42-509

Приложение 
к постановлению 

Администрации Новоегорлыкского 
сельского поселения
от «___» ________2017 № ____
РЕЕСТР
муниципальных услуг муниципального образования «Новоегорлыкское сельское поселение»
I. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Новоегорлыкского сельского поселения
	N 
п/п
	Наименование муниципальной      
услуги
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Получатель муниципальной  услуги
	Условия предостав-ления муниципаль-ной услуги (платная/ бесплатная)
	Результат предоставления  муниципальной услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и  
обязательной для  предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	Предоставление информации о порядке предоставления ЖКХ услуг населению  
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 114 от 03.12.2015 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 
	физические и юридические лица
	бесплатная
	информация о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	

	2
	Оформление и выдача разрешений на санитарную и другие виды обрезки зеленых насаждений; уничтожение аварийно-опасных и сухостойных зеленых насаждений; пересадку деревьев; реализацию мероприятий, связанных с повреждением зеленых насаждений; уничтожение жизнеспособных деревьев, не подлежащих пересадке; уничтожение жизнеспособной кустарниковой и травянистой растительности на территории Новоегорлыкского сельского поселения
	постановление Администрации Сальского района № 113 от 03.12.2015 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на санитарную и другие виды обрезки зеленых насаждений; уничтожение аварийно-опасных и сухостойных зеленых насаждений; пересадку деревьев; реализацию мероприятий, связанных с повреждением зеленых насаждений; уничтожение жизнеспособных деревьев, не подлежащих пересадке; уничтожение жизнеспособной кустарниковой и травянистой растительности на территории Новоегорлыкского сельского поселения»
	физические и юридические лица (индивидуальные предприниматели)
	бесплатная
	выдача разрешения на проведение работ либо мотивированный отказ в предоставлении услуги
	Обследование земельного участка межведомственной комиссией. Составление комиссией плана-схемы земельного участка.
	

	3
	Выбор трассы и предварительное согласование мест размещения инженерных коммуникаций и утверждение акта выбора трассы   
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 115 от 03.12.2015 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выбор трассы и предварительное согласование мест размещения инженерных коммуникаций и утверждение акта выбора трассы» 
	физические и юридические лица
	бесплатная
	схема согласования и акт выбора земельного участка;

 отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ

	-

	4
	Предоставление архивных документов, справок, копий НПА Администрации поселения
	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 170 от 01.12.2011  «Об утверждении Административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов, справок, копий нормативно-правовых актов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	а) выдача (направление) архивного документа, справки, копии нормативно-правового акта;

б) выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в) выдача (направление) информационного письма о хранящихся в архивном отделе Администрации  Сальского района архивных документах по определенной проблеме, теме
	

	5
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества

	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 16.12.2011 № 189 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества Новоегорлыкского сельского поселения»
	физические и юридические лица, суды и правоохранительные органы
	бесплатная
	выписка из реестра муниципального имущества
	

	6
	Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации.
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 03.12.2015 № 117 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	подготовка, утверждение решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 


	7
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок. 


	постановление Администрации Сальского района от    19.07.2013         № 122 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	заключение договоров аренды муниципального имущества
	-

	8
	Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов 


	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 18.07.2013 № 121 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества 
	-

	9
	Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 18.07.2013 № 119 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	расторжение договора аренды муниципального имущества, выдача уведомления об отказе в оформлении документов
	-

	10
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 18.07.2013 № 118 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	заключение дополнительного  соглашения к договору аренды муниципального имущества либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной муниципальной услуге
	внесения изменений в договор аренды муниципального имущества 

	11
	Постановка на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 03.12.2015 № 116 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	Постановка на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 


	Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях



	12
	Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы.
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 03.12.2015 № 112 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Включение молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы»
	физические лица
	бесплатная
	постановление о включении молодой семьи в число участников подпрограмм  «Обеспечение жильем молодых семей»
	-

	13
	Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате 
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.12.2015 № 123 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-

	14
	Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 21.12.2015 № 141 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	заключение и направление заявителю соглашения о расторжении договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком  либо отказа в предоставлении муниципальной услуги
	

	15
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.12.2015 № 121 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	проект дополнительного соглашения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
	внесение изменений в договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком и заключение дополнительных соглашений, к договорам

	16
	Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.07.2013 № 109 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, заверенных копий правоустанавливающих документов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	Копии правоустанавливающих документов (дубликатов документов)
	

	17
	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.07.2013 № 108 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	направление арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка либо отказа

	- выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка.

- отказ в предоставлении согласия на залог права аренды земельного участка

	18
	Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества 

	Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.12.2015 № 125 «Об утверждении административного регламента Администрации Новоегорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества» 


	юридические лица
	бесплатная
	 проект акта сверки арендных платежей либо 

направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


	Принятие решения о предоставлении акта сверки арендных платежей,
подготовка проекта акта сверки арендных платежей



	19
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество 

	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 08.07.2013 № 105  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате и возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате.

Возврат излишне оплаченных денежных средств

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги. 


	Направление уведомлений (решений) в курирующий орган (Минимущество РО и орган Федерального Казначейства).

Получение из курирующего органа справки о перечислении доходов в бюджет



	20
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления 

	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 05.07.2013 № 104 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка 
	-

	21
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)
	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 19.07.2013 № 123 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»
	физические лица  (граждане Российской Федерации на добровольной основе занимающие жилые помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде)
	бесплатная
	договор на передачу в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений
	-

	22
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю

	постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 20.03.2017 № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, единственному заявителю»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность, проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка 


	УИО Сальского района принимается решение о предоставлении земельного участка в собственность либо аренду.

УИО Сальского района подготавливается проект договора о предоставлении заявителю земельного участка в собственность или аренду



	23
	Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов 

	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 03.02.2016 № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	предоставление земельного участка для строительства либо отказа в предоставлении земельного участка
	подготовка договора аренды и постановления о предоставлении земельного участка для строительства либо отказа в предоставлении земельного участка

	24
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 

	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 22.12.2015 № 144 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	постановление администрации района о прекращении права 

либо решения (письма администрации района в лице Администрации) об отказе 
в прекращении права


	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов
и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

	25
	Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов 

	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 20.03.2017 № 22 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	договор купли продажи земельного участка
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка в газете «Сальская степь» и размещение извещения на официальном сайте администрации.
Проведение оценки рыночной стоимости земельного участка). 
Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка

	26
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно 

	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения от 20.03.2017 № 20 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно 


	физические и юридические лица
	бесплатная
	постановление главы поселения о предоставлении земельного в собственность бесплатно либо мотивированного отказа
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления



	27
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов
	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 19 от 20.03.2017 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	договор аренды земельного участка
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка в газете «Сальская степь» и размещение извещения на официальном сайте администрации.

Проведение оценки рыночной стоимости земельного участка). 

Подготовка проекта договора аренды земельного участка.


	28
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 143 от 22.12.2015 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, а в случае необходимости формирования земельного участка – к постановлению прилагается утвержденная схема расположения земельного участка 
	

	29
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Постановление Администрации Новоегорлыкского сельского поселения № 122 от 08.12.2015 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
	физические и юридические лица
	бесплатная
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и постановление об утверждении схемы 
	


